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TAN-Verfahren in easy-Online

Nach den bisherigen Moglichkeiten der papierbasierten Unterschrift und elektronischen Signatur
wird mit dem TAN-Verfahren eine zusatzliche Einreichungs-Option zur Verfligung gestellt. Diese
erlaubt es, ein Formular mittels einer an eine Mailadresse gesendete TAN zu verifizieren.

Im Folgenden wird gezeigt, wie die Funktionalitat im Einreichen-Prozess umgesetzt wird:

1. Die Einreichung beginnt wie bisher mit der Prifung der Endfassung und der anschlieRenden
Auswahl der Mailadressen, die eine Eingangsbestatigung (per Mail) erhalten sollen.

Endfassung einreichen

Hier kénnen Sie das Formular abschlieBend einreichen, Anhange hinzufiigen und ggf. das elektronisch signierte Formular hochladen . Sofern Anh&nge nicht bereits beim
Einreichen verpflichtend sind, kénnen diese ggf. nachgereicht werden.

« Sobald das Formular eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten.

« Sie kénnen Mailadressen fir die Eingangsbestatigung an- oder abwahlen.

« Danach kénnen Sie dem Formular Anhange hinzufiigen (unveranderbares PDF bis maximal 50 MB pro Dokument, ohne Passwortschutz).

» Die Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauern. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser gedffnet. Browserabhangig kann es
erforderlich sein, die Seite bei mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

« Drucken und speichern Sie die Endfassung.

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Bitte warten Sie, bis die aufgerufene Funktion vom Server verarbeitet wurde. Der Aufruf einer anderen Funktion von easy-Online oder Browser kann zu Datenverlust
fuhren. Browserabhangig kann es erfordetlich sein, die Seite bei mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Folgende Mailadressen sollen eine Eingangsbestatigung erhalten. Falls alle Mailadressen abgewahlt werden (nicht empfohlen), erhalt nur die
Verfahrensbetreuung auf zuwendungsgebender Seite eine Benachrichtigung.

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprechperson fir administrative Fragen: Vomame02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de
weiter

Abbildung 1: Einreichen-Prozess

2. Nach Auswahl der Mailadressen und moglicher Anhdnge findet die Wahl der Signaturform
statt. Neu hinzugekommen ist der dritte Punkt ,Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse”.
4. Bitte wahlen Sie die Signaturform:

Unterschrift per Hand (Papierausdruck, Unterschrift per Hand und Versand per Post)
qualifizierte elektronische Signatur (gemafR elDAS-Verordnung gelisteter Vertrauensdiensteanbieter)
Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse)

Abbildung 2: Auswahl TAN-Verfahren
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3. Nach der Auswahl des TAN-Verfahren wird die elektronische Fassung des Formulars mit Klick
auf ,,Endfassung absenden” zunachst eingereicht, wird im profi-Eingangskorb aber nicht angezeigt.
1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Empfangsbestétigung wird an folgende Mailadressen versandit:
Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de
Ansprechperson fir administrative Fragen: Vornamew.Nachname@test.de
Bevolimachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevolim&chtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewahlte Signaturform: Unterschrift per TAN (Verifizierung per Mailadresse).
5. Mit "Endfassung einreichen" wird das Formular mit einer eindeutigen easy-Online-Kennung versehen und auf dem Server gespeichert. Dies kann bis zu einer Minute

dauern. Die Endfassung ist dann als PDF ausdruckbar. Bitte haben Sie Geduld, lassen den Browser gedffnet und speichern die Endfassung. Browserabhangig kann es
erforderlich sein, die Seite bei mehrminiitiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste F5 zu aktualisieren.

| Endfassung einreichen |

| abbrechen | Eingaben I6schen |

Abbildung 3: Endfassung einreichen

4. Nach erfolgreicher Einreichung und dem Download der Endfassungen (PDF und XML) kann im
nachsten Schritt die Verifizierung gestartet werden. Dafilir muss die Schaltflache ,, TAN-basierte
Unterschrift durchfihren” betatigt werden.

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewéhlb%ignaturform: Unterschrift per TAN (Verifizierung per Mailadresse).

5. Das Formular wurde eingereicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadressen versandt.
Bitte speichern Sie die Endfassung und fiihren im Folgenden die Verifizierung mittels TAN durch.
Wir empfehlen Ihnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML) lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

‘ &3] Endfassung (XML) speichern H (¥] Druckversion (PDF) erstellen ‘

6. Bitte verifizieren Sie sich in der TAN-basierten Unterschrift mittels sechsstelliger TAN tber die nachfolgende Schaltfiache:
TAN-basierte Unterschrift durchfihren

zurtick zur Bearbeitung
Abbildung 4: Durchfiihrung TAN-Verfahren

5. Es offnet sich ein neuer Dialog, der die Nutzerlnnen durch den Prozess der Verifizierung fihrt.
Zunachst muss eine Emailadresse ausgewahlt werden. Die hier angebotenen Emailadressen sind
diejenigen, die auch eine Eingangsbestatigung erhalten sollen. Eine Mehrfachauswahl ist an dieser
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Stelle ausgeschlossen.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von Ihnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 mintige
Giltigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden. [}

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfiigung, bitte wahlen Sie eine
aus:

(O Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

(O Ansprechperson fiir administrative Fragen: Vorame02.Nachname@test.de
(OBevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
(OBevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

| Gewihlte Mailadresse verwenden |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 5: Auswahl Mailadresse

6. Nach Auswahl einer Mailadresse und der Betatigung der Schaltflache ,Gewahlte Mailadresse
verwenden“ erzeugt das System eine alphanumerische TAN (bestehend aus Buchstaben und Ziffern,
GroR-/Kleinschreibung muss beachtet werden), welche innerhalb der Browsersession zum Abgleich
gespeichert wird. Die TAN wird dabei technisch nicht in Cookies abgelegt, sondern im internen Cache
der Anwendung, auf welche Nutzerlnnen keinen Zugriff haben.

Die erzeugte TAN wird per Mail vom System profi aus an die Nutzerlnnen versandt. Nach Erhalt der
Mail muss die TAN binnen 15 Minuten in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und die
Schaltflache , TAN prifen” betatigt werden.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von |hnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 minltige

L\ﬁl'.iltigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfligung, bitte wahlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprechperson fur administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von lhnen gewihlte Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte Uberpriifen Sie nun |hren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Gro- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschlieend die
danebenliegende Schaltflache:

| TAN priifen |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 6: Eingabe TAN
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7. Sollte die Eingabe der TAN fehlerhaft sein (keine Ubereinstimmung, falsche GroR-
/Kleinschreibung), wird den Nutzerinnen ein entsprechender Hinweis angezeigt.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von |hnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 minitige
Gultigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafur vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfigung, bitte wéhlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprechperson fur administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
Bevollméachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r / Untelf}zeichnerfin: Vorname04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von lhnen gewéhite Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte Uberprifen Sie nun lhren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Grof3- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschlielfend die
danebenliegende Schaltflache:

|asokN7] | TAN prifen |

| TAN-Verfizierung abbrechen |

Abbildung 7: Riickmeldung TAN-Priifung

8. Wourde die TAN korrekt eingegeben, schlieRt sich dieser Dialog automatisch und auf der
urspriinglichen Seite ,,Endfassung einreichen” erscheint nun der Hinweis, dass das Formular
erfolgreich verifiziert werden konnte und daher keine weiteren Schritte der Nutzerlnnen notwendig
ist.

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Gewahlte Signaturform: Unterschrift per TAN (Verifizierung per Mailadresse).

5. Das Formular wurde eingereicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadressen versandt.
Bitte speichern Sie die Endfassung und fiihren im Folgenden die Verifizierung mittels TAN durch.
Wir empfehlen lhnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML) lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| @Endfassung (XML) speichern H (] Druckversion (PDF) erstellen ’

6. Sie haben die TAN-Verifizierung erfolgreich durchgefiihrt!
Ihr Formular ist hiermit vollstandig eingereicht und Sie missen nichts weiter tun.

Wenn Sie diesem Formular noch einen Anhang hinzufiigen mochten, nutzen Sie bitte die Funktion "Anhang hochladen”.
Link: Anhang hochladen

zuriick zur Bearbeitung
Abbildung 8: TAN-Priifung erfolgreich
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