Innovationsprogramm
fur Geschaftsmodelle und Pionierlosungen
des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Klimaschutz (BMWE)

Leitfaden fiir die Vollantragstellung in ,,easy-Online“

Allgemeine Hinweise zum Ausfiillen des Vollantrages bei ,,easy-Online*

Zur Antragstellung ist das elektronische Antragssystem ,,easy-Online“ zu verwenden. Den Link
zur ,easy-Online“ Forderplattform haben Sie in einer separaten E-Mail erhalten.

Die Antragstellung fiir ein Projekt erfolgt ausschlieBlich digital liber ,,easy-Online*“. Es wird daher emp-
fohlen vor der finalen Antragstellung in ,easy-Online® das zentrale Antragsdokument und die vollsténdigen
Antragsunterlagen zusammenzustellen.

Der Antrag ist vollstandig, inklusive aller Anlagen (im PDF-Format) iiber ,easy-Online*“ hochzula-
den. Dariiber hinaus ist innerhalb einer Frist von 14 Tagen der von ,,easy-Online“ generierte Antrag
(,AZA“ fiir Forschungseinrichtungen bzw. ,,AZK“ fiir Unternehmen) in Papierform mit rechtsver-
bindlicher Unterschrift eingescannt per E-Mail an igp@vdivde-it.de zu senden. Diese Bedingung
entfallt, wenn der Antrag in ,,easy-Online“ bereits elektronisch signiert worden ist oder das TAN-
Verfahren genutzt wurde.

Die Nutzung des TAN-Verfahrens empfiehlt sich immer dann, wenn die fir das Unternehmen/Organisation
unterschriftsberechtigte Person es verwendet. Eine Anleitung befindet sich hinter dem Link ,Nutzung des
TAN-Verfahrens.

Eine digitale Signatur, die von easy-Online akzeptiert wird, ist nur bei wenigen Unternehmen/Organisatio-
nen vorhanden. Wahlen Sie im Zweifelsfall das TAN-Verfahren oder die Regelung wie oben beschrieben.

Prozess in ,,easy-Online“

Nutzen Sie den in lhrer Mail zur Aufforderung zur Vollantragstellung Gibersendeten Link zur Onlineplattform
.easy-Online“. Wenn sich easy-Online nicht aus dem Link heraus 6ffnet, kopieren Sie bitte den Link in die
Browserzeile und 6ffnen dort das Antragsformular auf diese Weise.

Bitte reichen Sie den Antrag innerhalb von ca. 8 Wochen nach Aufforderung zur Vollantragstellung ein.

Generell: Speichern Sie die eingegebenen Daten regelmaRig ab. Gehen Sie dazu in der linken Register-
leiste auf ,Speichern (XML)“ und folgen Sie dann der Anleitung unter ,2. Klick mit der rechten Maustaste®
um einen Dateinamen zu vergeben. Die Sitzung wird nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion geschlossen
wird und nicht gespeicherte Daten gehen verloren. Die beim Speichern erzeugte XML-Datei kann jederzeit
wieder in ,easy-Online” unter dem Reiter ,Dateniibernahme* gedffnet und der Antrag weiterbearbeitet wer-
den.

Arbeiten Sie die Reiter mit den Fragestellungen zu Ihnen als Antragsteller bzw. dem Vorhaben am besten
von links nach rechts ab. Weitere Hinweise zu den einzelnen Reitern sind auf den Folgeseiten zu finden.

Bei Riickfragen stehen wir lhnen gern zur Verfiigung! @
Hotline: 030 310078-360, E-Mail: igp@vdivde-it.de !wb

Leitfaden zur Antragseingabe in easy-Online zum Férderprogramm IGP, Stand 03.07.2025 Seite 1 von 14


mailto:igp@vdivde-it.de

Neues Formular
Mogliche Formulartypen
AZA - Antrag auf Gewéhrung einer Zuwendung auf Ausgabenbasis

Dieses Formular ist von Forschungseinrichtungen (Antragstellern wie Hochschulen bzw. Gberwiegend 6f-
fentlich finanzierten Einrichtungen) auszuwahlen.

AZK — Antrag auf Gewédhrung einer Zuwendung auf Kostenbasis

Dieses Formular ist von (gemeinntitzigen) Unternehmen, Freiberuflern und Selbststandigen und Personen-
gesellschaften auszuwahlen.

Register Basisdaten

Kerndaten

Antrag auf Erstzuwendung

Im IGP sind ausschlieBlich Erstzuwendungen zugelassen.
Planlaufzeit

Bitte beachten Sie, dass ohne die Eingabe einer Planlaufzeit (und des Antragsorts) keine weite-
renAngaben getatigt werden kénnen.

Die maximale Projektlaufzeit variiert je nach Projektform. In der Projektform ,Machbarkeitsprojekt” sollten
12 Monate, in der Projektform ,Marktreifeprojekt‘ 24 Monate nicht Gberschritten werden.

Bei der Wahl des Projektbeginns ist zu beachten, dass mit der MaRnahme friihestens zum bestitigten
Antragseingang durch easy-Online begonnen werden kann. Wenn Sie lhren Antrag in easy-Online final
absenden, erhalten Sie eine automatisch generierte E-Mail UGber den Anragseingang. Dieser Termin kann
das friheste Startdatum sein. Bitte kalkulieren Sie also ein, dass fur die Antragseingabe in easy-Online
etwas Zeit beansprucht wird und ggf. das Zusammenstellen der hochzuladenden Unterlagen auch zeitin-
tensiv sein kann.

Angaben zu KMU
Malnahmenbeginn
Hinweis zum ,,Start auf eigenes Risiko“:

Unmittelbar nach bestatigtem Antragseingang (E-Mail von easyOnline) kann auf eigenes Risiko mit
dem Projekt begonnen werden. (Es muss nicht zwingend gewartet werden, bis der Zuwendungsbe-
scheid erteilt wird.)

Diese Regelung garantiert jedoch noch keine Bewilligung der beantragten Férdermittel.

Notwendige Vorarbeiten im Vorfeld der Antragstellung sind konzeptioneller Natur und kénnen in kei-
nem Fall nachtraglich bezuschusst werden.

In jedem Fall sind Stundennachweise fur die Projektmitarbeiter Projektmitarbeitenden von Projekt-
beginn an zu flhren, damit diese im Falle einer Bewilligung des Projekts entsprechend in der Forde-
rung berucksichtigt werden kénnen.
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Datenschutzerklarung
Die Datenschutzerklarung muss bestatigt werden.

In einem Zwischenschritt missen Sie den Button ,,aktualisieren® driicken, um mit der Antragsbearbeitung
fortfahren zu kénnen.

Projektform

Wabhlen Sie die entsprechende Projektform aus. Es ist kein Wechsel gegenliber der Projektform bei Skiz-
zeneinreichung maglich.

Bestatigen Sie bitte, dass die Inhalte der Teilnahmeskizze Bestandteil des Antrags sind. Aktualisieren Sie
die Angaben und fahren mit ,Vorhabensbeschreibung® fort.

Vorhabenbeschreibung

Kurzwort (Akronym) des Vorhabens

Bitte geben Sie hier das Akronym aus der Projektskizze an.
Langtitel des Vorhabens

Bitte geben Sie hier den kompletten Titel aus der Projektskizze an.
Thema/Kurzbeschreibung

Hier ist eine gut verstandliche Kurzfassung der Vorhabenbeschreibung einzugeben, die in wenigen Worten
pragnant lhr Projekt beschreibt. Bitte beachten Sie die maximale Zeichenanzahl. Sie kdnnen die Kurzbe-
schreibung aus der Teilnahmeskizze verwenden.

Arbeitsplan
An dieser Stelle erfolgt lediglich ein Hinweis auf einen spater hochzuladenden Arbeitsplan.

Bitte das Speichern nicht vergessen!

Register Vorhabenbeteiligte
Antragsteller/in

Bitte geben Sie die vollstandigen und korrekten Unternehmensdaten des Antragstellers an. Name und An-
schrift missen mit dem ebenfalls vorzulegenden Handelsregisterauszug oder der Gewerbeanmeldung
Ubereinstimmen. Bei Freiberuflern ist die Meldeanschrift des freiberuflich tatigen Antragstellers anzugeben
und Uber eine Kopie des Personalausweises oder eine Meldebstatigung zu belegen, welche Sie mit den
anderen Anlagen zusammen hochladen. Felder die nicht auf den Antragsteller zutreffen und keine Pflicht-
felder (gelb) sind, missen nicht ausgefillt werden.

Wenn keine Zahlen bzgl. der Angaben zum letzten Geschéaftsjahr vorliegen, ist der Wert ,0 einzugeben.
Kosten- und Leistungsrechnung (A28)

Wahlen Sie bitte ,nein“ aus bei der Frage nach dem Vorhandensein einer Kosten- und Leistungsrechnung
nach LSP. Es sei denn, Sie haben eine solche wirklich bei sich im Unternehmen. Dies ist bei Klein- und
Kleinst- und Kleinunternehmen sowie Freiberuflern und Soloselbstandigen i. d. R. nicht der Fall. Die Erldu-
terungen im Informations-Button bzgl. der Regelungen nach NKBF 98 kénnen Sie ignorieren, dies trifft auf
die IGP-Foérderung nicht zu.

Leitfaden zur Antragseingabe in easy-Online zum Férderprogramm IGP, Stand 03.07.2025 Seite 3 von 14



Ausfiihrende Stelle
Ausfiihrende Stelle ist die Organisationseinheit im Unternehmen, die das Projekt verantwortlich fiihrt.
Zahlungsempfanger

Stimmen Antragssteller/ausfuhrende Stelle und Zahlungsempfanger nicht Uberein, so ist dies mit dem An-
trag zu erlautern.

In diesem Bereich ist nur ein Girokonto mit IBAN anzugeben.

Eine fir die interne Erfassung der Zuwendung eingerichtete Verbuchungsstelle kann angegeben werden;
sie soll méglichst wahrend der Laufzeit des Projekts nicht gedndert werden. Anderungen sind mitzuteilen.
Wenn keine Verbuchungsstelle vorgesehen ist, kann der Bereich leer gelassen werden.

Korrespondenzadresse

Hier kann eine von der Geschaftsanschrift abweichende Postanschrift zur Verwendung fir fortlaufende
Korrespondenz angegeben werden.

Kooperationspartner

Handelt es sich um ein Kooperationsprojekt, sind hier alle geplanten Kooperationspartner anzugeben.
Register Personen

Projektleitung

Hier sind Angaben zur/zum Ansprechpartner(in) fur inhaltliche bzw. technische (Ruck-) Fragen zu dem
beantragten Projekt zu machen.

Ansprechperson fiir administrative Fragen

Hier sind Angaben zur/zum Ansprechpartner(in) fur administrative (Ruck-)Fragen zu dem beantragten Pro-
jekt zu machen.

Bevollmachtige(r) Unterzeichner (in)

Zur rechtsverbindlichen Unterschrift bevollmachtigt sind die im Handelsregister oder der Gewerbeanmel-
dung vermerkten Geschaftsflihrer bzw. die Griinder von Unternehmen. Der Antrag und die beigefligten
Antragsunterlagen sind rechtsverbindlich zu unterschreiben. Die rechtsverbindliche Unterschrift kann auch
Uber das TAN-Verfahren geleistet werden. Bitte folgen Sie dazu den Anweisungen in easy-Online. Es sind

in jedem Fall Angaben zu der/den hierzu berechtigten Person/en zu machen. Sie kénnen weiterhin die
Antragsunterlagen manuell unterschreiben und uns eine Kopie per Briefpost oder Fax zukommen lassen.

Register Gesamtvorkalkulation
AZK - Antrag auf Kosten-Basis:

Selbstkosten
FE-Fremdleitstungen

Auftrdge an Diritte
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Hier kdnnen Kosten fir Auftrage an Dritte (max. 40 % der Personalkosten) angegeben werden. Zudem ist
das Jahr auszuwahlen, in dem die Leistung voraussichtlich durchgefiihrt werden soll. Es ist selbstverstand-
lich méglich, Teilbetrage auf verschiedene Jahre aufzuteilen.

Name des Unternehmens: Hier ist der Name des Auftragnehmers anzugeben. Wenn noch nicht feststeht,
wer den Auftrag Ubernehmen soll, ist N.N. einzutragen.

Art der Leistung: Hier ist in wenigen Worten anzugeben, was die Leistung beinhaltet.

Zudem ist der Sitz des Unternehmens und die Postleizahl mit Ortsangabe anzugeben. Entfallt bei N.N.-
Angabe.

Betrag: Hier ist der Nettobetrag der geplanten Leistung anzugeben. Es kdnnen auch Teilbetrage auf ver-
schiedene Jahre aufgeteilt werden. Sie kénnen hier einen Schatzwert eintragen, dessen Groéf3enordnung
stimmen sollte.

Final missen Sie noch eine kurze Begriindung eingeben, weshalb Sie den Auftrag an Dritte vergeben
mussen. Hier kdnnen Sie auf Textpassagen z.B. in lhrer Projektbeschreibung zurtickgreifen.

Personalkosten
Gehaélter

Fir die die antragstellenden Unternehmen ist der Ausgangspunkt das Arbeitnehmerbruttogehalt der betei-
ligten Personen im Monat der Antragstellung. Die Personalkosten sind aus den personengebundenen Stun-
denséatzen im Antragsjahr und den foérderfahigen produktiven Jahresarbeitsstunden zu ermitteln. Sollen
Mitarbeitende fiir das Projekt erst noch eingestellt werden und es ist noch kein Arbeitnehmerbruttogehalt
als Wert zur Verfugung, so tragen Sie den Betrag ein, der bei Einstellung eines Mitarbeitenden dafir vor-
gesehen ist.

Fir Neugrindungen, Selbststédndige oder Freiberufler kbnnen branchenibliche Lohn-/Gehaltskosten an-
gesetzt werden. Als Orientierung kdnnen z. B. Lohn-/Gehaltstabellen bestehender Tarifvertrage aus den
betreffenden Branchen oder Einkuinfte aus dem letzten Steuerbescheid genutzt werden. Auslegungsfragen
missen dabei dem Prinzip der Sparsamkeit staatlichen Férderhandelns folgen, weshalb Sie als Orientie-
rungsgrofien entsprechend mafvolle Bezugspunkte wahlen missen. Stimmen Sie sich dazu auch gerne
mit dem VDIVDE-IT ab.

Soweit Geschéftsfiihrer, Vorstande o. a. Fihrungspersonal im Projekt tatig werden, diirfen hierfir nur Geh-
alter oder Léhne von vergleichbar leitenden Mitarbeitern im Projekt angesetzt werden. Sollten keine ver-
gleichbar leitenden Mitarbeiter im Unternehmen beschaftigt sein, kénnen ebenfalls die eingangs genannten
Orientierungshilfen verwendet werden. Gehaltskosten sind bis zu maximal 100.000 Euro pro Person und
Jahr zuwendungsfahig. Der Zuschlag fur Gbrige Kosten (Gemeinkostenzuschlag) ist mit maximal 50 %
anzusetzen. In begrindeten Ausnahmeféllen, etwa bei besonders sach- und reisekostenintensiven Vorha-
ben, kann sich der Prozentsatz fur Ubrige projektbezogene Kosten auf bis zu 75 % erhdéhen.

Personalkategorie: Hier ist die Rolle des Mitarbeiters im Projekt anzugeben (z.B. Programmier, Entwickler,
Projektleitung, Projektassistenz).

geplanter Personaleinsatz: Hier ist die Gesamtanzahl der geplanten Arbeitsstunden fiir das Projekt und
den betreffenden Mitarbeiter anzugeben. Die gesamte Mitarbeit im Projekt ist auf die entsprechenden Ein-
satzzeiten je Kalenderjahr aufzuteilen. [Zur Berechnung der Jahresstunden siehe auch Rechenbeispiel auf
der nachsten Seite.]
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Hinweis: [Hilfreich ist es, erst den Arbeitsplan zu erstellen, dieser erfordert die Angabe von Personenmo-
naten, also wie viele Monate ein bestimmter Mitarbeiter am Projekt mitwirkt. Ein Personenmonat ist
dieMitarbeit eines vollzeitbeschéftigten Mitarbeiters. Wenn Sie die Mitarbeit in Personenmonaten im
Arbeits-plan geplant haben, dann rechnen Sie diese Zahl in Arbeitsstunden um und tragen Sie in easy-
Online ein.]

Zeiteinheit: Als Zeiteinheit ist ,Stunden” voreingestellt.

Wochenarbeitszeit

Bitte geben Sie unter "Wochenstunden Vollzeit" die betriebsubliche Wochenarbeitszeit an, z.B. 40 h oder
38,5 h. Im Feld "Wochenstunden individuell" tragen Sie bitte die

im Arbeitsvertrag des Mitarbeiters vereinbarte Wochenarbeitszeit ein. Aus diesen sowie den
Gehaltsangaben wird der vorkalkulatorische Stundensatz (siehe nachster

Punkt) sowie die normierten Personalkosten errechnet. Wenn die normierten Personalkosten 100.000 €
pro Jahr und Person Ubersteigen, kann der Antrag nicht

abgesendet werden, da It. IGP-Richtlinie Nr. 5.3.1 nur Gehaltskosten bis zu 100.000 € pro Jahr und
Person zuwendungsfahig sind.

vorkalkulatorischer Stundensatz: Hier wird der vertraglich vereinbarte Stundensatz ermittelt. Die Berech-
nung zur Ermittlung des vertraglich vereinbarten Stundensatzes erfolgt wie in folgendem Beispiel angege-
ben. Rechenbeispiel: Jahresbruttogehalt des Projektmitarbeiters / nominelle Arbeitsstunden pro Jahr. Die
nominellen Arbeitsstunden ergeben sich aus der Multiplikation der vertraglich vereinbarten Wochenarbeits-
zeit x 52 Arbeitswochen. Die entsprechenden Angaben machen Sie bitte in der Tabelle.

[Beispielrechnung: Ein Projektmitarbeiter erhalt ein Jahresbruttogehalt von 22.800 € bei einer vertraglich
vereinbarten Wochenarbeitszeit von 20 Stunden. Bei 52 Arbeitswochen im Jahr und einer Wochenarbeits-
zeit von 20 Stunden ergeben sich 1.040 nominelle Jahresarbeitsstunden. Daraus ergibt sich folgender
Stundensatz: 22.800€ + 1.040h = 21,92 €/h.]

Selbstandige, Freiberufler ohne Arbeitsvertrag legen bitte eine Ubliche Arbeitszeit pro Woche fest und ori-
entieren sich an den Erlauterung zu Gehaltern beim Jahresgehalt. Sollten Sie von Ublichen Gehaltern ab-
weichen so ist dies zu begriinden.

Gemeinkostenzuschlag/Zuschlag fir udbrige Kosten: Der Zuschlag fir Ubrige Kosten kann mit maximal
50 % der Personalkosten angegeben werden. In begriindeten Ausnahmefallen, etwa bei besonders sach-
und reisekostenintensiven Vorhaben, kann sich der Prozentsatz fiir Gbrige projektbezogene Kosten auf bis
zu 75 % erhdhen. Tragen Sie den fur Ihr Unternehmen bzw. das geplante Projekt entsprechenden Zahlen-

wert bitte ein.

Finanzierungsiibersicht

Eigenanteil und Zuwendung

In der hinterlegten Tabelle ist nur die Eintragung der Forderquote madglich, auch nur, wenn Sie zuvor die
Personalkosten eingetragen haben. Die Foérderquote ermitteln Sie fir Ihr Unternehmen anhand dessen
UnternehmensgroRRe, der Rechtsform (gemeinnitzig oder nicht gemeinnitzig) und des gewahlten Projekt-
typs (Machbarkeitsprojekt, Marktreifeprojekt). Nutzen Sie fiir die Ermittlung des Unternehmenstyps gern
das Hilfetool.
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AZA - Antrag auf Ausgaben-Basis:

Personal
Beschéftige (entsprechend der Tarifgruppen)

Fir antragstellende Forschungseinrichtungen (inklusive Hochschulen) gelten zu den Personalausgaben
die Regelungen der ANBest-P

Séchliche Verwaltungsausgaben

Ansetzbar sind Ausgaben fiir Verbrauchsmaterial, Vergabe von Auftragen, Gerate bis 800 € und iber 800
€, Dienstreisen (Inland/Ausland) mit entsprechend begriindetem Projektbezug. Fir antragstellende
Forschungseinrichtungen (inklusive Hochschulen) gelten die Regelungen der ANBest-P.

Gegenstédnde bis 800 € im Einzelfall

FUhren Sie in der Tabelle bitte die flr das Projekt erforderlichen Gerateanschaffungen, die nicht zur Grund-
ausstattung zahlen, begriindet auf.

Vergabe von Auftrdgen

Hier kdnnen Ausgaben fir Auftrdge an Dritte mit bis zu bis zu 40 % der Personalausgaben angegeben
werden. Zudem ist das Jahr auszuwahlen, in dem die Leistung durchgefiihrt weren soll. Es ist selbstver-
standlich mdglich, Teilbetrage auf verschiedene Jahre aufzuteilen.

Name des Unternehmens: Hier ist der Name des Auftragnehmers anzugeben.

Art der Leistung: Hier ist in wenigen Worten anzugeben, was die Leistung beinhaltet.

Zudem ist der Sitz des Unternehmens und die Postleizahl mit Ortsangabe anzugeben.

Betrag: Hier ist der Bruttobetrag der geplanten Leistung anzugeben. Es kdnnen auch Teilbetrage auf ver-
schiedene Jahre aufgeteilt werden.

Final missen Sie noch eine kurze Begriindung eingeben, weshalb Sie den Auftrag an Dritte vergeben
missen. Hier kdnnen Sie auf Textpassagen lhrer Projektbeschreibung zurlickgreifen.

Reisen
Hier sind die Ausgaben fir Inlands-/Auslandsreisen, sofern fur das Projekt notwendig, anzugeben.

Gegenstande und andere Investionen > 800 €

Zuwendungsfahig sind nur die notwendigen Ausgaben fur Gegenstande, die ausschlieBlich zur Durchfih-
rung des geplanten Vorhabens zwingend erforderlich sind. Die Gegenstande sind — mit Begriindung ihrer
Notwendigkeit — spezifiziert in einer nummerierten Liste aufzufiihren. Dabei sind Art, Anzahl und Einzel-
preis, Gesamtpreis bzw. Herstellaufwand (ggf. geschéatzt) und — soweit mdglich — Lieferant anzugeben
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Register Erklarungen und Informationen
AZK - Antrag auf Kosten-Basis:

Erklarungen

Auf dieser Seite sind eine Reihe von Checkboxen und Links mit weiteren Informationen bzw. wichtigen
Dokumenten hinterlegt.

Bitte laden Sie sich die Informationen mit Hilfe der Links herunter, lesen diese sorgfaltig und
unterschrei-ben diese, wenn entsprechend erforderlich und laden diese final mit dem Antrag hoch. Alle
mit * gekenn-zeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Antrag auf profi-Online-Zugang

Die Nutzung von profi-Online ist obligatorisch, da damit alle Zahlungen und Berichtslegungen wahrend
der Laufzeit des Projekts erledigt werden. Bitte wahlen Sie jene Personen aus, welche den Zugang
wahrend der Projektlaufzeit nutzen sollen.

Benutzerverwaltung

Wenn Sie schon einen profi-Online Zugang haben sollten, so wahlen Sie bitte eine Person aus lhrem
Unternehmen aus, welche als Benutzer benannt wird. Sie kdnnen zwischen Projektleitung,
Ansprechperson fir administrative Fragen sowie Unterschriftsbevollmachtigem wahlen.

Anhange

Auf dieser Seite sind eine Reihe von verpflichtenden Unterlagen bzw. individuellen Unterlagen je
nach Antragsteller aufgelistet. Die mit * markierten Felder betreffen Pflichtfelder. Uber die ausgewiesenen
Links gelangen Sie zu den entsprechend auszufiillenden und ggf. zu unterzeichnenden Vorlagen.
Innerhalb der Anlagen sind oft noch Hinweise zum Ausfiillen gegeben. Lesen Sie diese bitte sorgfaltig
durch.
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AZA - Antrag auf Ausgaben-Basis

Erklarungen (AZA)

Es sind der Arbeitsplan, die Erklarungen zum Projektantrag sowie die unterschriebene Erklarung zu den
subventionserheblichen Tatsachen mit dem Antrag hochzuladen. Die entsprechenden Unterlagen finden
Sie auf der Webseite IGP unter Service/Download IGP-Unterlagen.

Die Liste der Gegenstande bis und Giber 800 € kann abgehakt werden, wenn entsprechenden Eintragungen
in der Tabelle gemacht wurden.

Offentliche Férderung

An dieser Stelle missen Sie bestatigen, dass fiir dieses Vorhaben/Projekt keine weiteren Zuwendungen
im Rahmen anderer Innovations- oder Griindungsférderungen des Bundes, der Lander oder der Europai-
schen Kommission mit Ausnahme von Kredit- und Beteiligungsprogrammen beantragt, zugesagt oder ge-
wahrt wurden.

Forschungseinrichtungen und Hochschulen

Die entsprechenden Angaben sind gemaf Auswahimenii bzw. Checkbox zu machen.

Allgemeine Hinweise:
Speichern (XML)

Es wird empfohlen, den Bearbeitungsfortschritt regelmaRig zu speichern. Hierzu generieren Sie eine
XML-Datei, die Sie bei jedem Speichervorgang herunterladen und beim Fortsetzen der Bearbeitung im
Bereich ,Datentibernahme” wieder laden missen. Die Beschreibung zum Speichern der XML-Datei finden
Sie im ,easy-Online” Portal im Bereich ,Speichern(XML)".

Drucken (PDF)

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit Ihre Eingaben in Form einer bersichtlichen PDF-Datei (,AZK" bzw.
+AZA*) zu speichern und anschlieffend auszudrucken.

Volistandigkeitspriifung

Wir empfehlen vor der Einreichung lhres Antrages die Durchfihrung der Vollstandigkeitspriifung durch
Kli-cken auf den gleichnamigen Button in der Navigationsleiste auf der linken Seite des Bildschirmes.
Hier werden lhnen Fehlermedlungen oder noch fehlende Eingaben angezeigt.

Endfassung einreichen

An dieser Stelle reichen Sie lhren Antrag verbindlich ein. Hier missen Sie gleichzeitig lhre notwendigen
Anlagen an lhren Antrag anknlpfen und gemeinsam in die Datenbank hochladen. Sie werden erst nach
Betatigen des Feldes ,Endassung einreichen” (links in der Navigationsspalte von easy-Online) zum Hoch-
laden der Anlagen aufgefordert. Bitte folgen Sie hierzu den Anweisungen die lhnen durch ,easy-Online*
vorgegeben werden.
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Nutzung des TAN-Verfahrens zur Signierung des Antrags im Einreicheprozess:

TAN-Verfahren in easy-Online

Nach den bisherigen Moglichkeiten der papierbasierten Unterschrift und elektronischen Signatur
wird mit dem TAN-Verfahren eine zusatzliche Einreichungs-Option zur Verfiigung gestellt. Diese
erlaubt es, ein Formular mittels einer an eine Mailadresse gesendete TAN zu verifizieren.

Im Folgenden wird gezeigt, wie die Funktionalitidt im Einreichen-Prozess umgesetzt wird:

1. Die Einreichung beginnt wie bisher mit der Priifung der Endfassung und der anschlieRenden
Auswahl der Mailadressen, die eine Eingangsbestitigung (per Mail) erhalten sollen.

Endfassung einreichen

Hier kinnen Sie das Formular abschliefend einreichen, Anhanges hinzufiigen und ggl. das ekekironisch signierte Formular hochladen . Sofemn Anhange nichl bereits beim
Einreichen verplichtend sind, kinnen diese ggf. nachgereicht werden.

» Sobald das Formular eingerelcht wurde, kinnen Ske es nicht mehr bearbalten.
+ Siae kiénnen Mail sen filr die Ei bestitigung an- oder sbwihlen.
.

Danach kénnen Sie dem Formular Anhange hinzufiigen (unver. ws POF bis imal 50 MB pro Dok ohne Passwortschutz)
Dis Erstellung des Endfassungs-PDF kann bis zu einer Minute dauem. Bitte haben Sie Geduld und lassen den Browser gedffnet. Browserabhiingig kann as
erfardedich ssin, die Seite bel mehrmindtiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste FS zu akiualisleren.

» Drucken und speichern Sie die Enc

Felder mit Starm (*) sind Pllichtfelder.

Bitte warten Sie, bis die aulgerufens Fun vom Server verarbeitet wurde. Der Aufruf einer anderen Funktion von easy-Online oder Browser kann zu Datenveriust
fiihran. Browserabhingig kann es erfordallich sein, die Seite bai mehrminliiger nicht erkennbarer Aktivitat durch die Taste FS zu aktualisieran
1. Prifung der Endfassung: erfolgreich
2, Folgende Mailadressen sellen sine Eingangsbestatigung erhalten. Falls alle Mailadressen abgewdhit werden (nicht emplohlen), erhdll nur die
Verfahrensbetreuung auf zuwendungagebender Seite eine Benachrichtigung.
Projektieitung: Vornamea01_Nachname@iest.de
Ansprechpersen fir administrative Fragen: Vomame02.Nachname@test.de
Bavolimachtigta’r | Unterzeichnarin: Varmama03. Nachnamaitast.da
Bewolimachtigtelr | Unterzeichnerin: Vermame(4.Nachnamei@iesLde
weiter

Abbildung 1: Einreichen-Prozess

2. Nach Auswahl der Mailadressen und moglicher Anhénge findet die Wahl der Signaturform
statt. Neu hinzugekommen ist der dritte Punkt , Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse".

4. Bitte wahlen Sie die Signaturform:
(O Unterschrift per Hand (Papierausdruck, Unterschrift per Hand und Versand per Post)
(Oaqualifizierte elektronische Signatur (gemal elDAS-Verordnung gelisteter Vertrauensdiensteanbieter)
(O Verifizierung per TAN (Versand an Mailadresse)

Abbildung 2: Auswoh! TAN-Verfahren

3. Nach der Auswahl des TAN-Verfahren wird die elektronische Fassung des Formulars mit Klick
auf ,Endfassung absenden” zunichst eingereicht, wird im profi-Eingangskorb aber nicht angezeigt.
1. Pridfung der Endiassung: erfolgralch

2. Die Empfangsbastatigung wird an folgende Mailadressen wersandt:
Projektleitung: Vomame01,Nachname@test.de
Ansprechperson fiir adminisirative Fragen: Wnamq?.hlachnm@wsl de
Bevolimachtigie/r  Unterzaichnern: Vornamel3. Nachname @iest. de
Bevolimachtigte)r [ Unterzaichnenin: Vornamed4. Machname @test.de

3. Es werden keine Anhange eingereichi,

4. Gewahlte Signaturform: Unterschrift par TAN (Verifizierung per Mailadressa).

5. Mit "Endfassung einreichen™ wird das Formular mit siner eindeutigen easy-Online-Kennung versehen und auf dem Server gespeichent. Des kann bis zu einer Minute
dausmn. Die Endfassung ist dann als POF ausdruckbar. Bitte haben Sie Geduld, lassan den Browser gedffnet und speichern die Endfassung. Browserabhangig kann es

erforderdich sein, die Seite bei mehrminditiger nichi erkennbarer Aktivitét durch die Taste FS zu akiualisieren.
Endcfassung elnreichen

abbrechen | Eingaben lgschen
Abbildung 3: Endfassung einreichen
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4. Nach erfolgreicher Einreichung und dem Download der Endfassungen (PDF und XML) kann im
nachsten Schritt die Verifizierung gestartet werden. Daflir muss die Schaltfliche , TAN-basierte
Unterschrift durchflihren” betétigt werden.

3. Es werden keine Anhidnge eingereicht.
i Gewéhlt}‘?ignaturfarm: Urterschrift par TAK (Merifizierung per Mailadresse).

5. Das Formular wurde eingereicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadressen versandt.
Eitie speichern Sie die Endfassung und fithren im Folgenden die Venfizierung mittels TAM durch.
\Wir empfehlen Ihnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML) lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

| = Endfassung (ML) speichern || ] Druckversion [POF) erstellen

6. Bitte verifizieren Sie sich in der TAN-basierten Unterschrifi mittels sechsstelliger TAN uber die nachiolgende Schaltfiache:
__TAN—hasierte Un;grschriﬂ durchfithren ]

zurlick zur Bearbeitung
Abbildung 4: Durchfihrung TAN-Verfahren

5. Es offnet sich ein neuer Dialog, der die Nutzerinnen durch den Prozess der Verifizierung fihrt.
Zunachst muss eine Emailadresse ausgewihlt werden. Die hier angebotenen Emailadressen sind
diejenigen, die auch eine Eingangsbestitigung erhalten sollen. Eine Mehrfachauswahl ist an dieser

Stelle ausgeschlossen.

TAN-basierte Untersc

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaban und Ziffern
an die von |hnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 mindtige
Gilltigheit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfiigung, bitte wahlen Sie eine
aus:

(O Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

(O Ansprechperson fur administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
(O Bevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname03.Nachname@test.de
(O)Bevollmachtigte/r / Unterzeichner/in: Vorname04.Nachname@test.de

Gewdhlte Mailadresse verwenden |

| TAN-Verfizierung abbrechen

Abbildung 5: Auswahl Mailadresse

6. Nach Auswahl einer Mailadresse und der Betétigung der Schaltfliche ,Gewahlte Mailadresse
verwenden” erzeugt das System eine alphanumerische TAN (bestehend aus Buchstaben und Ziffern,
GroR-/Kleinschreibung muss beachtet werden), welche innerhalb der Browsersession zum Abgleich
gespeichert wird. Die TAN wird dabei technisch nicht in Cookies abgelegt, sondern im internen Cache
der Anwendung, auf welche Nutzerinnen keinen Zugriff haben.

Die erzeugte TAN wird per Mail vom System profi aus an die Nutzerlnnen versandt. Nach Erhalt der
Mail muss die TAN binnen 15 Minuten in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und die
Schaltfliche ,TAN priifen” betitigt werden.
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TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die von lhnen vorgegebene Mailadresse zugesendel. Diese TAN besitzt eine 15 minltige

ultigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafiir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfligung, bitte wahlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Nachname@test.de

Ansprachperson fir administrative Fragen: Vorname02 Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r { Unterzeichner/in: Yorname03.Nachname(@test.de
Bevollmachtigte/r { Unterzeichnerf/in: Yorname04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von Ihnen gewéahlte Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte dberprifen Sie nun lhren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Grof- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschliefend die
danebenliagende Schaltflache:

TAN profen

TAN-Verfizierung abbrachen |

Abbildung &: Eingabe TAN
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7. Sollte die Eingabe der TAN fehlerhaft sein (keine Ubereinstimmung, falsche GroR-

JKleinschreibung), wird den Nutzerlnnen ein entsprechender Hinweis angezeigt.

TAN-basierte Unterschrift

Uber die TAN-Verifizierung wird eine sechsstellige TAN, bestehend aus Buchstaben und Ziffern
an die van lhnen vorgegebene Mailadresse zugesendet. Diese TAN besitzt eine 15 mindtige
Glltigkeit und muss innerhalb dieser Zeit in das dafir vorgesehene Feld eingetragen und
bestatigt werden.

Es stehen folgende Mailadressen fiir den Empfang der TAN zur Verfiigung, bitte wahlen Sie eine
aus:

Projektleitung: Vorname01.Machname@test.de

Ansprechperson fir administrative Fragen: Vorname02.Nachname@test.de
Bevollmachtigte/r [ Unterzeichnerfin: Vormame03.Nachname(@test.de
Bevollmachtigte/r / Untﬁeichnerﬁn: Vormame04.Nachname@test.de

Das System hat eine TAN erzeugt, die an die von Ihnen gewéhite Mailadresse gesandt
wurde.

Bitte Uberprifen Sie nun lhren Posteingang. Achten Sie bei der Eingabe auch auf Grof- und
Kleinschreibung.

Geben Sie die erhaltene PIN in das nachfolgende Feld ein und betatigen Sie anschliefend die
danebenliegende Schaltflache:

|as9kN7] TAN prufen

TAN-Verfizierung abbrechen

Abbildung 7: Riickmeldung TAN-Priifung

8. Wurde die TAN korrekt eingegeben, schlieft sich dieser Dialog automatisch und auf der
urspriinglichen Seite ,,Endfassung einreichen” erscheint nun der Hinweis, dass das Formular
erfolgreich verifiziert werden konnte und daher keine weiteren Schritte der Nutzerlnnen notwendig
ist.

3. Es werden keine Anhange singereicht.
4. Gewshlte Signaturform: Unterschrift per TAN (Verifizierung per Mailadrasse).

5. Das Formular wurde singersicht. Eine Eingangsbestatigung wurde an die ausgewahlten Mailadrassen versandl.
Eitie speichern Sie die Endfassung und fuhren im Folgenden die Verfizierung mittels TAN durch.
Wir empfehlen lhnen dringend, beide Endfassungen (PDF und XML} lokal abzuspeichern, bevor Sie diesen Dialog verlassen!

.3 Endfassung (ML) speichem | [®] Druckversion (POF) erstellen |
6. Sie haben die TAN-Verifizierung erfolgreich durchgefiihrt!

Ihr Formular ist higrmit vollsiandig eingereichi und Sie miissen nichts weiter fun.

Wenn Sie diesem Formular noch einen Anhang hinzufiigen méchten, nutzen Sie bitte die Funktion “Anhang hochladen”™.
Link: Anhang hochladen

zuruck zur Bearbeitung
Abbildung 8: TAN-Priifung erfolgreich

FAQ easy-Online

1.

Ich mochte zusatzliche Unterlagen in easy-Online hochladen. Geht das?

Ja, nachdem Sie auf ,Endfassung einreichen” gedriickt haben, kdnnen Sie weitere Unterlagen
hochladen, nicht nur die Pflichtanlagen zum Antrag. Ideall ist es, wenn diese PDF-Format haben.

Kann mein AZK- oder AZA-Antrag abgelehnt werden, wenn ich Angaben bei easy-Online
versehentlich missverstandlich beantwortet habe?
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Alle Angaben im Antrag werden von den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Projekttragers (PT)
gepruft. Bei Unklarheiten, offensichtlichen Missverstandnissen oder weiteren Fragen kommen die
Mitarbeitenden des PT auf die Antragstellenden zu.

3. Zugangslink fiir easy-Online lasst keine Auswahl des Férderprogramms zu, was ist zu tun?

Wenn beim Kopieren des Zugangslinks in die Browserzeile das IGP-Programm nicht sofort ange-
zeigt wird, dann wiederholen Sie den Vorgang. Kopieren Sie den Link noch einmal in die Browser-
zeile. Dann sollte sich die richtige Seite 6ffnen. Wenn das auch nicht gelingt, versuchen Sie es mit
einem anderen Brwoser. Als letzte Moglichkeit kdnnen Sie sich Gber die Hilfefunktion an die Admi-
ninstratoren des Tools wenden.

4. Wer darf unterschreiben, wenn eine rechtsverbindliche Unterschrift gefordert ist?
Eine rechtsverbindliche Unterschrift kann durch Personen geleistet werden, die einzeln oder ge-
meinsam vertretungsberechtigt fur das Unternehmen/ die Organisation sind und somit Geschafte

im Namen des Unternehmens/der Organisation abschlieRen diirfen. Je nach Rechtsform kann die
Vertretungsbefugnis variieren. Bitte erkundigen Sie sich vor Zeichnung des Dokuments.
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