
Kurzeinweisung in die Nutzung des 
Einreichungsportals positron:s



Registrieren

− Bitte registriere dich zunächst in positron:s. 

− Klicke dazu im rot markierten Bereich auf 

„Zur Registrierung“

− Auch wenn du in der Vergangenheit bereits 

Skizzen oder Anträge über positron:s

eingereicht hast, ist eine erneute 

Registrierung nötig.  
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Registrieren

− Fülle alle Felder der Registrierungsmaske 

aus und klicke unten auf den Button 

„Registrieren“.

− Sollten sich im Registrierungsprozess 

Probleme ergeben, kannst du den 

technischen Support kontaktieren. Die 

Mailadresse wird unten links in positron:s

angezeigt. 
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Anmelden

− Nachdem du dich registriert hast, kannst du 

dich im Einreichungsportal anmelden und 

mit der Eingabe deiner Bewerbungsdaten 

beginnen. 

− Auf der linken Seite findest du neben dem 

technischen Support auch eine 

Mailadresse, unter der wir dir inhaltliche 

Fragen zur Bewerbung beantworten. 

− Im rot markierten Bereich findest du 

außerdem alle relevanten Unterlagen zum 

StiPS. 
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Bewerbung ausfüllen

− Es gibt zwei Eingabebereiche. „Eckdaten & 

Kurzbeschreibung“ und „Ausführliche 

Beschreibung“. Hier trägst du alle für die 

Bewerbung relevanten Informationen ein. 

Klicke dafür auf „Angaben bearbeiten“.

− Anschließend gibt es eine Kontrolle, ob alle 

benötigten Daten eingetragen wurden und 

den Bereich, in dem du deine fertige 

Bewerbung einreichen kannst. 
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Bewerbung ausfüllen

− Achte darauf, deine Eingaben 

zwischendurch zu speichern. Bei längerer 

Inaktivität wird das Einreichungsportal 

geschlossen und nicht gespeicherte 

Eingaben gehen verloren. 

− Beachte beim Befüllen der Felder die 

Hinweise im Einreichungsportal und auch 

die Ausfüllhilfe, welche du im Anhang des 

Informationsmaterials findest. 
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Bewerbung einreichen

− Im Bereich „Kontrolle“ wird dir angezeigt, 

welche Pflichtfelder du noch nicht befüllt hast. 

Solange die Eingaben unvollständig sind, 

kannst du die Bewerbung nicht einreichen. 

− Im Bereich „Einreichen“ kannst du dir ein PDF 

mit deinen bisher getätigten Eingaben 

herunterladen. Du kannst das PDF für deine 

Dokumentation nutzen oder auch, um vor der 

finalen Einreichung alle Angaben zu prüfen 

und ggf. noch einmal einzelne Felder im 

Einreichungsportal zu öffnen und anzupassen. 
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Bewerbung einreichen

− Wenn du alle Felder befüllt hast, wird dir im Bereich 

„Kontrolle“ angezeigt, dass die Angaben vollständig 

sind. 

− Jetzt kannst du im Bereich „Einreichen“ auf den 

Button „Beitrag jetzt einreichen“ klicken. 

− Beachte bitte, dass du deine Angaben nach der 

Einreichung nicht mehr verändern kannst und eine 

zweite Einreichung zu einem Ausschluss von der 

Teilnahme wegen Doppeleinreichung (siehe 

Informationsmaterial) führen kann.  

− Nutze vor dem Einreichen gerne das 

zusammenfassende PDF, um deine Angaben zu 

überprüfen und ggf. noch einmal einzelne Felder im 

Einreichungsportal zu öffnen und anzupassen. 
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Viel Erfolg bei deiner Bewerbung.
Technischer Support: websupport@vdivde-it.de
Inhaltlicher Support: stips@vdivde-it.de
Beratungshotline (Mo-Fr, 09:00 – 14:00 Uhr): 030 3100 78 3555 


